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1概述

1.1整体概述

本文档是对供应链统一服务平台已登记的注册供应商新增并授权子账号完

成对应业务的操作指引。

1.2文档说明

本文档在中国南方电网供应链统一服务平台供应商管理模块系统设计的基

础上编制，适用于使用中国南方电网供应链统一服务平台已登记的供应商和授权

成功的子账号。

1.2 客户端软硬件配置说明

1.2.1 软件要求

操作系统：Windows 7 及以上版本中文版

浏览器：谷歌浏览器或搜狗浏览器（极速模式）
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2系统操作说明

2.1角色权限维护

2.1.1业务需要描述

本节用于指引在供应链统一服务平台注册的供货商、服务商进行授权子账号

功能菜单的角色操作。

2.1.2操作说明

1）供应商登录供应链统一服务平台首页

供 应 商 登 陆 供 应 链 统 一 服 务 平 台 主 页 访 问 地 址

（ http://www.bidding.csg.cn ） ， 进 行 系 统 登 录 ， 如 下 图 所 示 ：

http://www.bidding.csg.cn
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2）供应商登录以后，选择数字供应链应用--供应商管理--部门员工管理，如下

图所示：

3）部门员工管理--角色权限维护，点击新增，输入对应的角色权限名称并添加

相应的功能菜单（子账号授权相应的角色后就会有对应的功能菜单），如下图所

示：
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4）点击修改，可对已维护好的角色权限进行调整，也可对已创建的角色权限进

行删除、禁用等操作。如下图所示：
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2.2部门员工管理

2.2.1业务需要描述

本节用于指引在供应链统一服务平台注册的供货商、服务商进行子账号所属

部门以及员工的业务操作。

2.2.2操作说明

1）部门员工管理--部门管理，供应商可新增部门，点击新增，输入部门名称，

确定完成部门的添加；选择已维护好的部门，点击修改可对部门的名称进行调

整。如下图所示：
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2）部门员工管理--员工管理，供应商可新增子账号，选择子账号所在部门，点

击新增，跳转至员工登记编辑页面，填写必填项，点击保存，完成子账号新增。

如下图所示：
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3）供应商编辑完子账号的信息，可点击角色授权，授予该子账号角色权限（即

功能菜单）。如下图所示：
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4）授权完角色菜单后，点击下载协议（协议为 word 格式），核对协议内容，

内容无误后，供应商法定代表人和子账号使用人在协议相应位置签字，然后将此

协议转换成 pdf 格式。如下图所示：
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5）将签字完成后的 pdf 版协议上传至系统。如下图所示：
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6）点击签章确认，盖章，保存，完成子账号的授权操作。如下图所示：
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7）点击授权记录可查看该子账号的详细授权信息。

2.3授权后的子账号登录

1）签章完成后的子账号可登录供应链统一服务平台主页访问地址

（http://www.bidding.csg.cn），输入对应的信息登录系统，完成业务操作。

http://www.bidding.csg.cn
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